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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:




Se llevo a cabo una capacitacion presencial sobre las cuentas de cobro, con el objetivo de orientar a los funcionarios en el correcto diligenciamiento de los formatos requeridos por la entidad, durante la jornada, se
abordaron los siguientes temas:

1. Explicacion paso a paso del diligenciamiento de cada formato.

2. Socializacion de los procesos internos para la presentacion de cuentas de cobro, desde el acta de inicio hasta el cargue de evidencias.
3. Uso de plataformas institucionales, especificamente los aplicativos SECOP Il y MATIZ.

4. Importancia del visto bueno por parte del supervisor, como requisito esencial para continuar con el proceso de cobro.

Se hizo énfasis en que los formatos necesarios deben ser descargados a través de la plataforma Matiz, y que es responsabilidad del contratista realizar el trAmite de manera oportuna y completa.

Documentos requeridos para la presentacion de la primera cuenta de cobro

. Informe mensual de actividades

. Evidencias

. Planilla de seguridad

. Cuenta de cobro

. Certificacién de cumplimiento

. Certificacién tributaria

. Acta de inicio

. Certificacién bancaria

.RUT

10.Formato de deducciones tributarias

11.Formato de entrenamiento en el puesto de trabajo (GCO-GTH-F029)
12. Capacitacion de induccién en seguridad y salud en el trabajo (SST)

OO ~NOoO U WN P

Adicionalmente, se desarroll6 una capacitacion sobre el Sistema Integrado de Gestion de Calidad (SIG), en la cual se abordaron los siguientes temas:

1. Manuales, procedimientos y formatos.
2. Mapa de Procesos.

4, Matiz.

5. Plan de Gestion.

6. Matrices de Riesgo.

7. Presentacion de organigrama.

Se anexan listas de asistencia.
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